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Handleiding Omgevingsloket

Aanvraag omgevingsproject indienen (permanent terras)
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Aanvraag omgevingsproject indienen

STAP 1: Ga naar www.omgevingsloketvlaanderen.be
 en klik op ‘vergunning aanvragen’.
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STAP 2: Log in met je elektronische identiteitskaart of its me
Kies de loginwijze die voor jou van toepassing is (bv. eID en aangesloten kaartlezer, itsme,…)
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STAP 3: Ga naar ‘Een nieuw project starten’
[image: ]
STAP 4: Kies het type project en klik op ‘Project aanmaken’. 
Opgelet! De volgorde van deze lijst wijzigt soms, gelieve dus niet voort te gaan op de afbeelding hieronder, maar zelf het correcte projecttype te selecteren
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STAP 5: Geef bij PROJECTTYPE de projectnaam op (bv. plaatsen permanent terras) en klik op PROJECT AANMAKEN.
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STAP 6: Klik op ‘Situering’ en klik op ‘situering toevoegen’
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Kies voor stedenbouwkundige handelingen en klik op ‘maak situering’
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STAP 7: Vul het adres in, klik op ‘zoek’ en klik op het overeenkomstig perceel. Gelet de permanente terrassen op openbaar domein worden geplaatst dient te worden gekozen voor ‘vrij intekenen’.
De contour van het nieuwe terras kan nu worden ingetekend. Om aan de locatie een adres te koppelen kan onder de knop adressen worden gekozen voor “adres toevoegen”
Indien gewenst kan de luchtfoto uitgezet worden door rechts bovenaan op Legende te klikken en ‘Ortho’s Vlaanderen’ uit te vinken.
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Klik daarna op “opslaan”








STAP 8: Ga naar de stedenbouwkundige locatie, inhoud aanvraag (onder Situering – klik niet door naar ‘plannen en foto’s’!) en klik op ‘handeling toevoegen’
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STAP 9: Kies de handeling die overeenkomt met jouw aanvraag 
m.b.t. het plaatsen van permanente terrassen waarvoor de medewerking van een architect niet noodzakelijk is (zie ook terrasreglement) dient te worden gekozen voor ‘nieuwbouw van bijgebouwen, niet-overdekte lage constructies’
 Planelement type wordt automatisch volgend element aangevuld: ‘bijgebouw of beperkte constructie rond een gebouwen’. 
Vul bij Planaanduiding in: ’permanent terras’. 
Klik daarna op volgende.
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STAP 10: Gezien het gewenste voorwerp niet op de kaart staat, klik je het tweede bolletje aan (Nee, het voorwerp staat niet op de kaart.)en ga je naar Volgende. Hier kun je via een polygoon (veelhoek), lijn of punt het voorwerp van de aanvraag intekenen. Klik daarna op Volgende.
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STAP 11: Voor elk voorwerp dienen detailgegevens toegevoegd te worden. 
Klik op bewaren 
(Indien je aanvraag uit meerdere voorwerpen bestaat, kun je ook eerst alle voorwerpen identificeren en daarna de nodige detailgegevens invullen.)

STAP 12: Kies als geplande functie voor Niet overdekte lage constructie	 - andere functie
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Vul de detailinformatie over het nieuwe terras in
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klik op ‘Bewaren’
STAP 13: Via ‘Plannen en foto’s’ kunt u de nodige bestanden opladen: zie hiertoe de bijlage plannen en foto’s terrasconstructies
Vul ook de gevraagde gegevens aan bij ‘MER’ : “nee”, “nee” en “geen van deze”
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Vul ook de gevraagde gegevens aan bij ‘Effecten op de omgeving’: “nee” 
Vul ook de verordening hemelwater in: “geen van de bovenstaande mogelijkheden. U hoeft verder niets in te vullen.”
Onder ‘Dossierstukken’ dient te worden aangegeven of reeds werd gestart met de werken

STAP 14: Vul bij ‘Projectinformatie’ de nodige gegevens aan. 
Een betalingsbewijs dossiertaks is niet van toepassing. Vul ook de andere puntjes aan door te klikken op het betrefffende balkje. 
Voor het puntje inzake de termijn duidt u hetvolgende aan; “”geheel of gedeeltelijk voor bepaalde duur.” 
Alle omgevingsvergunningen voor niet-seizoensgebonden horecaterrassen op openbaar domein worden voor maximaal 10 jaar verleend.
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Vul het puntje ‘Vlaams of provinciaal project’ aan (= noch een Vlaams, noch een provinciaal project, noch een onderdeel ervan)

STAP 15: Ga naar tabblad ‘Projectverloop en klik op Personen 
Klik op de naam onder ‘Persoon’
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Bij het aanmaken van een dossier wordt de persoon die aan de hand van zijn/haar identiteitskaart inlogt automatisch de rol van opsteller toebedeeld. Door op uw naam te klikken kan je jezelf een extra rol toekennen.
Belangrijk bij het invullen van deze gegevens is dat alle velden aangeduid worden ingevuld. Als hoedanigheid wordt gekozen voor de rol van aanvrager. Mails i.k.v. de opvolging van het dossier zullen worden gestuurd naar het ingevulde e-mailadres. Het is dus belangrijk dat hier een mailadres wordt gekozen dat wordt opgevolgd. Klik op de knop bewaren.

STAP 16: Ga naar ‘Overzicht’ en voer ter controle de compleetheidscheck uit. Indien ok, mag de aanvraag ondertekend worden.
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Vink het vakje “Gelezen en goedgekeurd” aan en klik op “Ondertekenen”, en daarna op “Bevestigen
Kies daarna voor de actie “Indienen van het dossier”
Klik daarna op dossier indienen. Het dossier is nu ingediend. Je ontvangt hiervan nog een bevestigingsmail en hoeft verder niets meer te doen.


[bookmark: _GoBack]Vragen?
Je kan steeds terecht bij de dienst ruimtelijke ordening of lokale economie voor bijkomende inlichtingen en vragen per mail via ruimtelijke.ordening@veurne.be
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WAT KAN JE MET HET LOKET DOEN?

EEN NIEUW PROJECT STARTEN MIJN PROJECTEN
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Kies het type van het aan te maken project

O Melding omgevingsproject

O Aanvraag nieuwe verkaveling

O Bijstelling van een bestaande verkaveling

O Verzoek tot bijstelling van de voorwaarden door exploitant of vergunninghouder
O Verzoek tot bijstelling van de milieuvoorwaarden door niet-exploitant

O Melding van de bijstelling van de milieuvoorwaarden voor klasse 3

O Vraag tot afwijking van de milieuvoorwaarden bij de minister door exploitant

O Overdracht van een vergunning voor een ingedeelde inrichting of activiteit

O Mededeling met vraag tot omzetting van een milieuvergunning

O Melding stopzetting of verval van een vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit

O Schorsing of opheffing van de vergunning van een ingedeelde inrichting of activiteit
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NIEUW PROJECT AANMAKEN @

Projectgegevens

Projectnaam:* plaatsen permanent terras

Uw referentie: ()

PROJECT AANMAKEN
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NIEUWE SITUERING ®

Een situering toevoegen voor:

@ stedenbouwkundige handelingen

ANNULEREN MAAK SITUERING
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STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE TOEVOEGEN

Ga naar adres/perceel (§) | Grote Markt, Veurne

(@ Opzoeken perceten binnen selectie.

b @ Geen adressen gevonden op dit perceel
(38025A0267/02_000).

Kaart.
enen (als het perceel niet wordt gevonden, of
op openbaar domein, of de locatie neemt
een beperkt deel van het perceel in).

O Opladen van shapefile met geometrie.
Een locatie in het huidige dossier aanduiden.
O Opladen van een DXF-bestand.

@ Hoe kan ik een locatie vrij intekenen:

- Klik op de kaart om te starten.

- sluit de vorm af door op het beginhoekpunt te
Klikken.

- Je kan de vorm wijzigen door de hoekpunten
te verslepen.

- Klik op een lijnstuk om een nieuw hoekpunt

Percelen (2)

Adressen (1)

Kavels (0)

Omschi

VOLGENDE
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STEDENBOUWKUNDIGE LOCATIE TOEVOEGEN

Overzicht kadastrale percelen
- VEURNE 1 AFD, sectie A, perceel 0268/00G000
« VEURNE 1 AFD, sectie A, perceel 0267/02_000

Overzicht adressen
+ Grote Markt 24, Veurne

®

Naam: de naam zal altijd zichtbaar zijn bij elke bevraging en rapportering

terras grote mark(

OPSLAAN
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v

A terras grote markt ...

Plannen en foto’s ..
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Dossierstukken ..
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OPGELET: DEZE PROJECTINHOUD IS
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VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 1

Welke handeling wenst u uit te voeren? (@)

Handeling type:  Nieuwbouw van bijgebouwen en niet overdekte lage constructie v

Welk soort voorwerp wenst u toe te voegen? (@)

*Planelement type: | Bjjgebouw of Beperkte constructie rond een gebouw M

Tijdelijke handeling?

Het betreft een tijdelijke handeling

Hoe is het voorwerp gekend op de plannen? @

*planaanduiding:  [permanent terrag

Omschrijving:

Let op! U dient zoveel mogelijk de bestaande afkortingen en omschrijvingen over te nemen van het bouwplan zodat inplantingsplan en bouwplan kunnen vergeleken worden door de
dossierbehandelaar.

ANNULEREN VOLGENDE
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WEERGAVE LEGENDE

Intekenen
GEWENSTE TOESTAND.

(2} Q

Pt DX bestand

TEKENOPTIES OPLADEN

@ Kies de optie ‘Polygoon’ voor het intekenen van een gebouw of installatie (bv. een woonhuis).
Kiik op de kaart om te starten.
Kiik op een lijnstuk om een nieuw hoekpunt toe te voegen.
sluit de vorm af door op het beginhoekpunt te Kiikken.

Je kan de vorm wijzigen door de hoekpunten te verslepen.

ANNULEREN VORIGE VOLGENDE
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{PLANTING INTEKENEN / VOORWERPEN TOEVOEGEN ()

VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 1

Ingave van de geplande functies(s) @
=1 0p en rond een gebouw
= M Bijgebouw (vrijstaand of aangebouwd)
Tuinhuis of berging
Poolhouse
Serre

Garage of carport

Veranda
Woonuitbreiding
Zorgwonen
Andere functie

=l M Beperkte technische installatie
Schotelantenne

Zonnepanelen of zonneboiler
Kleine windturbine
Airco

[ Niet overdekte lage constructie
Terras of andere verharding
Openluchtzwembad
Zwemvijver
Siervijver
Sportveld (0.a. tennisveld)

Andere functie

=1 M Beperkte tuinconstructie
Barbecue

Speeltoestel
Brievenbus
Andere functie

Afsluiting of Hekvierk

Opslag van materialen, autovrakken, afval, enz.

Vernlaatshare inrichtin (caravan. stacaravan. mohielhame. an7.1 hestemd voor hewonine
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VOORWERP IDENTIFICEREN - STAP 2
Aigemene Informatie over NIEUWBOUW VAN BLIGEBOUWEN EN NIEI OVERDEKIE LAGE CONSIRUCIE permanent terras

BOUWEN VAN EEN NIET OVERDEKTE CONSTRUCTIE ROND EEN GEBOUW
@ Ligt de constructie volledig binnen een straal van 30 m van het gebouw? 1 v
@ situeer de ligging van de constructie in de tuinzone:

voortuin
zijtuin
achtertuin

Kenmerken van de constructie

@ rondopperviakte 30,0 me
@ Hoogste punt ten opzichte van de grond 3,0 m
@ afstand tot de dichtsbijzijnde perceelsgrens 0,0 m

Detail informatie over ANDERE FUNCTIE permanent terras

@ - Geef de functie met eventueel een omschrijving
- Geef een bondige omschrijving van de aangevraagde werken.

het betreft een permanent terras bij een horecazaa
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GEGEVENS VAN DE MER-PLICHT ®

Wenst u voor de invulling van dit onderdeel te verwijzen naar een reeds ingevulde MER-plicht in dit dossier?

O s
® Nee

Verwijzing MER

Betreft het voorwerp van de aanvraag louter een hernieuwing van een milieu- of omgevingsvergunning en heeft de hernieuwing
betrekking op activiteiten die geen fysieke ingrepen in het leefmilieu tot gevolg hebben?

0n®

® Nee

Heeft de aanvraag betrekking op een project als vermeld in bijlage I, I of Il van het besluit van de Viaamse Regering van 10
december 2004 houdende vaststelling van de categorieén van projecten, onderworpen aan milieueffectrapportage?

O Bijlage I (milieueffectrapport)

O ijlage Il (gemotiveerd verzoek tot ontheffing van de rapportageverplichting)

O Bijlage Il (project-MER-screening)

© Geen van deze
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Voor welke termijn vraagt u de omgevingsvergunning?

O voor onbepaalde duur

ANNULEREN

- de onderdelen van de aanvraag waarvoor u een vergunning van bepaalde duur aanvraagt;
- de duur waarvoor u een vergunning aanvraagt;

- de motivering voor de vergunning van bepadlde duur.
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P A

Mijnproject ~ Openbare onderzoeken Besliste dossiers ~ Regelgeving ~ Documentatie voor professionals

OMGEVINGSLOKET —

Dit is een officiéle website van de Vlaamse overheid met informatie over de omgevingsvergunning. Die vergunning is Direct naar het
vereist voor: Omgevingsloket

stedenbouwkundige handelingen (ondermeer bouwen, verbouwen, functiewijzigingen, wijzigingen van het aantal
woongelegenheden, vellen van bomen, ontbossen, ..) Loket met aanmelden:
verkavelen

de exploitatie van ingedeelde inrichtingen of activiteiten van klasse 1 of 2 _

* Melding doen
 Dossier opvolgen

kleinhandelsactiviteiten (winkel uitbaten of uitbreiden of assortiment wijzigen)
Vvegetatiewijzigingen

« Snelinvoer voor eenvoudige
Sommige stedenbouwkundige handelingen en exploitaties van ingedeelde inrichtingen of activiteiten van klasse 3 werken (vergunning of
verlopen via de meldingsprocedure. melding)

OpSCRIE onderzesien

Overweeg je een project met impact op de omgeving? Bekijk het overzicht van lopende openbare

Loket zonder aanmelden:

« Openbare onderzoeken
o Beslissingen raadplegen
« Omgevingscheck





